
Réalisez votre Déclaration de salaires en ligne :
DEUX modes de déclaration sur le www.msa-picardie.fr, plus simple, plus rapide, 

plus pratique et totalement sécurisé.

Pas encore inscrit, pour créer votre espace privé, connectez-vous sur le site www.msa-picardie.fr
Dans « Mon espace privé », cliquez sur « s’inscrire » et laissez-vous guider. Vous recevrez par courrier un 
code d’accès à personnaliser dès votre première connexion. En cas de difficultés, contactez l’assistance 
internet au 09.69.39.91.80 ou sur assistanceinternet@picardie.msa.fr

Connectez-vous sur :
www.msa-picardie.fr
Saisissez dans «  mon espace 
privé » votre identifiant (nu-
méro de siret) et votre mot de 
passe. 
Cliquez sur OK.

Cliquez sur « mes services pro en 
ligne »

Sélectionnez « Effectuer une 
déclaration de salaires (DS) »  
OU « Transférer le fichier de 
déclaration de salaires (SEF DS) »

Rubrique Déclaration de salaires è

Comment effectuer une déclaration de salaires (DS) en ligne ?è

Tous les trimestres, vous déclarez les salaires de l’ensemble de vos salariés. A partir de ces informations, 
la MSA calcule vos cotisations. Pour faciliter vos démarches, la MSA vous propose 2 services en ligne :
l Le service «  Effectuer une déclaration de salaires (DS) »
l Le service « Transférer le fichier de déclaration de salaires (SEF DS) »



Vous transmettez automatiquement le fichier de déclaration de salaires généré par votre logiciel de paye (sous 
réserve de compatibilité au protocole MSA). Ce service garantit une sécurité maximale et un service optimal.
l La transmission est protégée, toutes vos connexions sont cryptés,
l Un contrôle de cohérence vérifie la conformité de votre fichier,
l Vous pouvez télécharger des fichiers jusqu’à 20 mégas,
l Vous suivez l’historique de vos fichiers DS sur les 6 derniers mois.

1er mode de déclaration : comment transférer votre fichier via le service SEF DS ?

2ème mode de déclaration : comment effectuer votre déclaration en ligne via le service 
« déclaration de salaires » 

è

è

Saisie des Assiettes Entreprisesè

Cliquez sur «Transférer un fichier »

Exportez les données depuis votre 
logiciel de paye, vous n’avez plus de 
saisie.

Cliquez sur Saisir une déclaration de salaires 
OU
Consultez votre déclaration déjà facturée

Tableau récapitulatif comprenant :
l le niveau de déclaration : indique le niveau 
d’objet de la déclaration (Etablissement, 
Etablissement / Activité, Etablissement / Activité / 
UG),
l l’état de la déclaration : indique si la déclaration 
est « en cours », « envoyée » ou « facturée »,
l l’action qu’il peut effectuer sur les salaires et/
ou la situation d’un individu : Saisir, Compléter ou 
Modifier,
l l’action qu’il peut effectuer sur les assiettes 
entreprises : Saisir ou Modifier,
l si sa déclaration est complète, il peut la 
Visualiser, l’imprimer et/ou l’Envoyer.



Liste des salariés

Saisie des salaires

Saisie des absences

è

è

è

Vous pouvez :
l saisir / compléter ou modifier les salaires (pour un 
salarié),
l saisir ou modifier les absences (pour un élève, un 
apprenti ou pour les salariés des caisses de congés payés 
du bâtiment),
l modifier la situation de l’individu (salarié ou élève 
uniquement),
l saisir ou modifier des informations complémentaires,
l visualiser et imprimer la déclaration d’un salarié,
l ajouter un salarié à la déclaration s’il ne figure pas 
dans la liste : à partir du lien, Ajouter un nouveau salarié 
(présent sur cette fenêtre à gauche sous le tableau), 
l’employeur a la possibilité d’ajouter un salarié dans la 
liste tant que la déclaration n’a pas été transmise à
la MSA. Ce lien est présent sur cette page jusqu’au 1er 
envoi,

Envoyer la déclaration une fois que les salaires ou des 
informations complémentaires ont été saisies pour 
l’ensemble des salariés (le lien permettant l’envoi de la DS 
n’apparaît pas tant que la déclaration n’est pas considérée 
comme complète. Il s’affiche au dessus du tableau « liste 
des salariés » lorsque l’envoi est possible).

Cette page est accessible à partir de la page 
« liste des salariés »

Cette page est accessible à partir de la page 
« Liste des salariés », uniquement pour les 
apprentis, les élèves et les salariés des caisses de 
congés payés du bâtiment.
Les périodes d’absence doivent être comprises dans 
le trimestre de déclaration.



Modification de contratè

Page : Informations complémentaires

Pages d’envoi de la déclaration de Salaires

L’envoi d’une déclaration s’effectue en 2 temps :

h une 1ère page de confirmation d’envoi h une 2ème page d’accusé d’envoi de la déclaration

u

è

Cette page est accessible à partir de la page  
« liste des salariés » en cliquant sur le lien 
Modifier présent dans la colonne « situation 
individu ».

Pour le 4ème trimestre d’une année seulement :
Les informations prud’homales relatives au 
salarié ont été intégrées dans cette page : un pavé
d’informations « prud’homales » en bas de page a 
été créé.

 

u



Le service modification de contrat :è

Ce service vous permet de transmettre à la MSA les évolutions de contrat de vos salariés au fil de l’eau.

Les salariés présents dans cette liste 
correspondent aux salariés présents sur le guide 
DS au moment de la connexion.

Page : Liste des Salariés

Page : Modification de contrat

Page : Envoi d’une modification de contrat

u

u

u
Comme pour le service déclaration de salaires, l’envoi 
d’une modification de contrat (ou d’informations 
complémentaires) s’effectue en 2 temps :
l la confirmation d’envoi et
l l’accusé d’envoi.


