
Réalisez votre Déclaration Préalable À l’Embauche en ligne :
Un mode de déclaration sur le www.msa-picardie.fr, plus simple, plus rapide,

plus pratique et totalement sécurisé.

Pas encore inscrit, pour créer votre espace privé, connectez-vous sur le site www.msa-picardie.fr
Dans « Mon espace privé », cliquez sur « s’inscrire » et laissez-vous guider. Vous recevrez par courrier un 
code d’accès à personnaliser dès votre première connexion. En cas de difficultés, contactez l’assistance 
internet au 09.69.39.91.80 ou sur assistanceinternet@picardie.msa.fr

Connectez-vous sur :
www.msa-picardie.fr
« Mon espace privé »
À l’aide de votre numéro de 
siret (14 chiffres) et de votre 
mot de passe

Vous n’avez pas de mot de 
passe ?
Cliquez sur s’inscrire ou contactez 
l’assistance internet en cas 
d’urgence au 
09 69 39 91 80

Cliquez sur « Mes services pro 
en ligne » 

Sélectionnez « Effectuer 
une Déclaration Préalable A 
l’embauche (DPAE) » 

Puis cliquez sur « Une 
déclaration Préalable à 
l’Embauche (DPAE) »

Comment remplir votre 1ère déclaration d’embauche en ligne ?è

Comment accéder au service Déclaration Préalable A l’Embauche en ligne ?è



Champs déjà complétés

Cliquez sur ce lien pour modifier la 
personne à contacter si nécessaire

Compléter la zone : Activité (Code APE)

Indiquez la date et l’heure d’embauche

Indiquez la qualité du salarié ou l’emploi occupé

Indiquez la nature du contrat
Si CDD : indiquez la durée en jours

S’il s’agit d’un contrat particulier,
Sélectionnez la nature de contrat à partir de la liste 
déroulante

S’il s’agit d’un contrat à temps partiel, 
précisez le pourcentage de temps de travail.

Indiquez, la durée contractuelle du travail ainsi que la 
périodicité ( ex : 35h / hebdo )
 
Indiquez impérativement le lieu de travail s’il est 
différent du siège de l’établissement

Renseignez les éléments du contrat :
Cadre, saisonnier, rémunération à la tâche…

Renseignez les champs suivants pour la déclaration à 
la Médecine du Travail

Renseignez les informations demandées

Informations relatives à l’embauche et à l’emploi

Informations relatives au contrat de travail

è

è

è



Informations relatives au salarié

La saisie de la DPAE est terminée, vous pouvez envoyer votre déclaration

Modification, visualisation, suppression, envoi de la DPAE

Accusé d’envoi

è

è

è

è

Complétez les informations 
concernant le salarié : 
- Etat civil
ATTENTION, pour des raisons informatiques, 
il est nécessaire de saisir le nom de 
naissance pour les femmes et le nom marital
- Informations complémentaires …

Vous pouvez : 
- Envoyer uniquement cette DPAE
- Visualiser cette DPAE
- Saisir une autre DPAE ayant les mêmes 
éléments d’embauche et de contrat




